[bookmark: _GoBack]東南科技大學社團學輔補助經費核銷申請單
    申請日期：  年  月  日
(◎需於活動結束後二週內提出申請)
	經費名稱
	學生事務與輔導工作經費(學輔經費)

	社團名稱
	
	辦理時間
	年月日

	活動名稱
	
	參加人數
	人(含工作人員)

	實施地點
	
	經費總額
	元

	執行效益
	

	社    長
	(簽名)
	聯絡電話（手機）：
	

	
	
	LINE ID：
	

	指導老師
	(簽名)
	聯絡電話（手機）：

	申 請 流 程
提出經費核銷申請
(需附相關發票、成果報告及活動資料)
↓
社團指導老師簽核
↓
學輔款補助課指組受理申請
(需於活動後2週內提出申請核銷)
↓
課外活動指導組審核
↓
學務長核可
↓
經費核銷行政程序
↓
等候核銷撥款

	注 意 事 項（請填表人填完表格後逐條確認後打勾）
確認繳交後請打勾檢查是否有缺漏:
· 學輔經費核銷單電子檔(請交給課指組社團輔導老師)
· 經費支出明細表(核銷用)、活動成果回報書
· 社團成果報告(4張相片，一張相片必須有團體大合照)(活動進行的照片也請提供給課指組社團輔導老師)
· 活動成果檢討紀錄表
· 活動問卷統計分析表(分析圖)(請參考課指組官網社團相關表單下載區的統計分析教學自行製作問卷分析表)
· 活動簽到單、餐食簽領單
· 其它:_____________________________________
     如:要保書及保險名冊(活動地點在校外的話要附)(要
     跟保險公司索取)、印刷品範本(比如有印海報的話則
     檢附一張A4黑白海報即可)
備註:
1、 學輔款申請不必黏貼憑證，請將核銷發票或收據一  
併交至課指組。
2、 未能於二週內核銷，經催繳仍不補繳者，課指組可
取消該活動申請，不予補助。
三、活動成果回報、核銷申請單等相關資料電子檔交付課
    指組社團老師。

	課指組社團輔導老師
	課指組組長
	學務長

	
	
	




學輔經費活動支出明細表(核銷用)
	項次
	支出項目
	數量
	單位
	單價
	(課指組審核人員填寫)
	總價
	用途說明

	
	
	
	
	
	配合款
	學輔款
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	以下空白
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	補助總金額
	
	
	
	
	
	
	


※下列人員請簽名或蓋印

製表人：　　　　　　　　　　　　　
總務： 　                          社團指導老師：
社長:3-3020-035A


活 動 成 果 回 報 書

一、檢陳　　　　　　　社團於　　　年　　　月　　　日在
（地點）舉辦　　　　　　　（名稱）活動，圓滿
成功，成果回報如附說明。

二、說明：
(一)成果報告（至少１張團體照，共4張）。
(二)活動檢討紀錄表。
(三)活動簽到單。
(四)服務學習（含研習、參訪）活動附心得反思。
(五)請自行增列
敬　  陳

申請人
	社團社長
	社團指導老師

	



	





中華民國年月日(星期)











3-3020-031A

	[image: ]___學年度第_學期學務處____社成果報告

	活動名稱

	
	

	
	

	日    期：年月日
地    點：
主    題：
主    席：XXX社XXX社長
參加人員：人(含工作人員總人數)
(老師人數 女:X人、男:X人，學生人數 女:X人、男:X人)
活動成果：








活　　動　　檢　　討　　紀　　錄　表
	
	項    目
	內       容
【條列式說明,每項至少4點(含)以上,不可寫”無” 】

	
	本次活動優點
	1、
2、
3、
4、

	
	本次活動缺點
	1、
2、
3、
4、

	
	未來改進計畫
	1、
2、
3、
4、3-3020-033A




	活  動  簽  到  單
	

	社團名稱
	
	

	活動名稱
	
	

	活動日期
	年月日()
	活動時間
	
	

	活動負責人
	
	活動地點
	
	

	與      會      人      員      簽      名
	

	活動職稱
	姓  名
	簽  名
	活動職稱
	姓  名
	簽  名
	

	社長
	
	
	社團指導老師
	
	
	

	副社長
	
	
	社員
	
	
	

	總務長
	
	
	社員
	
	
	

	美宣長
	
	
	社員
	
	
	

	公關長
	
	
	社員
	
	
	

	出納長
	
	
	社員
	
	
	

	器材長
	
	
	社員
	
	
	

	社員
	
	
	社員
	
	
	

	社員
	
	
	社員
	
	
	

	社員
	
	
	社員
	
	
	

	社員
	　
	　
	社員
	　
	　
	

	社員
	　
	　
	社員
	
	
	

	社員
	　
	　
	社員
	
	
	

	社員
	　
	　
	社員
	　
	　
	

	◎活動職稱請自行更改，以符合活動職務。
	

	備註：應到人數=人 實到人數=人
	

	中華民國年月日(星期)
	



	餐  食  簽  領  單
	

	社團名稱
	
	

	活動名稱
	
	

	活動日期
	年月日()
	用餐時間
	○早餐/○中餐/○晚餐
	

	活動負責人
	
	活動地點
	
	

	與      會      人      員      簽      名
	

	活動職稱
	姓  名
	簽  名
	活動職稱
	姓  名
	簽  名
	

	社長
	
	
	社團指導老師
	
	
	

	副社長
	
	
	社員
	
	
	

	總務長
	
	
	社員
	
	
	

	美宣長
	
	
	社員
	
	
	

	公關長
	
	
	社員
	
	
	

	出納長
	
	
	社員
	
	
	

	器材長
	
	
	社員
	
	
	

	社員
	
	
	社員
	
	
	

	社員
	
	
	社員
	
	
	

	社員
	
	
	社員
	
	
	

	◎活動職稱請自行更改，以符合活動職務。
	

	備註：應到人數=人 實到人數=人

	

	中華民國年月日(星期)
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