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東南科技大學社團活動經費核銷申請單

    申請日期：  年  月  日

(需於活動後二週內提出申請)

	經費名稱
	學生自治會補助(學生會費)

	社團名稱
	

	活動名稱
	

	社長
	(簽名)
	聯絡電話（手機）
	

	
	
	E-mail
	

	指導老師
	(簽名)
	聯絡電話（手機）
	

	
	
	E-mail
	

	申 請 流 程

提出經費申請單

(需附相關計畫書)

↓

社團指導老師簽核

↓

學生會費補助

↓

學生會受理申請

(需於規定期限內提出申請)

↓

課外活動指導組審核

↓

學務長核可

↓

核定後辦理活動申請

(活動2週前辦理校內外活動申請)

↓

活動經費核銷

(活動結束2週內)
↓

等候核銷撥款
	注 意 事 項(請依以下順序排列)
1活動成果回報書
2經費支出明細表(核銷用)

3憑證黏貼紙

4社團成果報告(至少4張相片，第一張相片必須有團體大合照。有申購的物品均需檢附活動相片佐證)
5活動成果檢討紀錄表

6其他:

□餐食簽領單
□保險名單

□簽到/簽退單
備註：
未能於二週內核銷，經催繳仍不補繳者，課指組及學生會可取消該活動申請，不予補助。



	學生會(受理申請)
	學生議會
	議會指導老師

	總務長              會長


	財政委員長          議長

	

	課指組社團輔導老師
	課指組組長
	副學務長
	學務長

	
	
	
	



活 動 成 果 回 報 書
一、                  社團於        年       月        日 
舉辦                    活動，順利結束，成果回報。
二、隨報附上：
（一）經費支出表。
（二）活動單據黏貼憑證表(學生會費使用)。
（三）活動成果紀錄表。
（四）活動成果報告。
敬　  陳

  申請人
	社團社長
	社團指導老師

	
	




經費支出明細表(核銷用)

	項次
	支出項目
	數量
	單位
	單價
	總價
	核准補助費用(由審核人員填寫)
	用途說明

	
	
	
	
	
	
	學生會
	學生議會
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	以下空白
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申請補助總金額：$__________


製表人：                 (須簽名,以示負責)

	學生會(受理申請)
	學生議會
	議會指導老師

	總務長             會長


	財政委員長           議長

	

	課指組社團輔導老師
	課指組組長
	副學務長
	學務長

	
	
	
	



	東南科技大學 學生自治會黏貼憑證用紙

	年       月       日(核銷日期)

	活動名稱:
	學生會補助金額
(此張憑證編號加總)
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	整

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用途說明
	憑證第____頁，共____頁。

	經手人(填表人)
	學生會總務長
	學生議會指導老師
	課外活動指導組組長
	學務長

	
	
	
	
	----------------

	驗 收〈社團社長〉
	學生會會長
	
	
	

	
	
	
	
	

	證 明〈社團指導老師〉
	學生議會議員
	學生會指導老師
	副學務長
	

	---------------------
	財政委員長

議長
----------------
	----------------
	----------------
	



黏貼說明：

1.憑證請依黏貼線由左至右，由上而下黏貼整齊，以不超過5張為限。
2.如超過5張憑證請自行列印黏貼憑證用紙。

3.黏貼時請勿將抬頭、統一編號及金額遮住，儘量讓憑證完整呈現，以利審核。
4.憑證請依經費支出明細表上所開支項次順序黏貼。
憑證內容注意事項：

1.請載明買受人抬頭：東南科技大學；統一編號：38201034、
2.購買日期為簽呈核准後並於活動日前(含)之日期。

3.取具發票者，需有商家統一發票專用章；取具收據者，需有免用統一發繫章證明。

4.單據數量為一套或一批者，應由廠商出具明細表或經手人加註貨品名稱並簽章。

5.單據大寫金額若有任何塗改修正，務必請廠商重開。

6.紙本電子發票倘顯無法長期間保存者，應先行影印一份並簽章後，再併同原始紙本電子發票黏貼附上。




_______學年度第___學期  ( 社團名稱 )  成果報告

	  年  月  日-  年  月  日___(活動名稱)___

	(照片)
	(照片)

	圖1: 大合照
	圖2:

	(照片)
	(照片)

	圖3:
	圖4:

	日   期： 

地    點：

主    題： 

主    席：

參加人員：

活動成果：



活動成果檢討紀錄表

	項    目
	內       容
【條列式說明,每項至少4點(含)以上,不可寫”無” 】

	本次活動優點
	

	本次活動缺點
	

	未來改進計畫
	



個  人  領  據

茲收到東南科技大學給付

	給付日期：       年           月            日
	給付金額：       萬        仟         佰         拾         元整

	薪資所得
	□鐘點費（檢附課程表）

□出席費（檢附會議紀錄及簽到資料）

□車馬費
	□諮詢費

□訪視、評鑑費


	應領金額：NT$________________

所得稅額：NT$________________

實領金額：NT$________________

	執行業務所得
	□演講費（檢附演講日期、大綱及簽到等資料）

□審查費（檢附審查意見）
	□稿費（檢附稿件內容及支給標準）

□執行業務報酬（業別           ）
	聯絡電話：__________________

手機號碼：__________________

	其他所得
	其他（註明內容：                                                   ）
	

	領款人簽章                    
	
	身份證字號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	戶籍地址
	              市（縣）郵遞區號□□□           區（鄉、鎮、市）            里（村）       鄰

              路（街）       段        巷         弄        號（之     ）       樓（之     ）

	外僑居留證統一編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.個人基本資料請以正楷填寫，以利扣繳事宜。

2.外籍人士、大陸人士附護照正面及居留證影本。
3.依現行稅法規定，國內居住個人每次應扣繳稅額超過2000元者扣繳10%，非國內居住個人代扣繳稅款20%。

4.如有偽造情事，由承辦人自行負責。

	華（外）僑稅籍編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	護照

號碼：_____________

國籍：_____________
	西元出生年

（四位數）
	月

（二位數）
	日

（二位數）
	護照英文姓名欄前兩個字母
	

	
	例如：1955年5月19日出生護照姓名Mark

華（外）僑稅籍編號即為：19550519MA
	
	


本表需釘於送審之 


 活動成果回報前。





3-3020-024A





3-3020-031A





3-3020-035A





憑證黏貼線





3-3020-036A





3-3020-033A





3-3020-032A





3-3020-034A








