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 1. 點擊以下GOOGLE表單官方網址
https://www.google.com.tw/intl/zh-

TW/forms/about/ 

 2.點擊前往新增表單 

 3.按一下 [+]新增表單 

 4.依照下方指示設計表單 

 ↑輸入活動名稱↓ 

 ←點擊+可新增問題 

問券製作 
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問券製作 

點擊這裡可以開始編輯問題↓ 

↑點擊這裡可以
新增選項 

←點擊這裡可以修改選項文字 

↑必答題務必點擊此處 

從左往右設為必填 

1. 開始編輯問題內容，至少做出5題必答題。(問題內容可參考下一頁的範例) 



問券製作-2 
1.製作問券時可使用下列範例設計問題及選項(最少需五題必答)， 

    可視活動內容自行新增或修改問題內容，另也可自行設計簡答題。 

↓點擊此處，可 

以新增簡答題 



問券製作-3 
製作完畢後可點擊眼睛來預覽製作結果↓ 製作結果確認無誤後即可點擊傳送↓ 

↑點擊連結 

↑複製網址 



問券製作-4 
 複製完問券網址後，前往Quickmark網站，製作QR Code 

 Quickmark網站網址↓ 

 http://www.quickmark.com.tw/cht/qrcode-datamatrix-generator/default.asp?qrLink 

↑貼上網址按產生 

製作完成後下載QR code圖檔 
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問券製作-5 

 使用Word製作問券填寫
單，並於活動時請參與
活動的所有人員(含工作
人員)填寫問券，需填寫
份數約為實際有參加活
動的人數即可)問券範例
可至課指組社團表單處
下載。 

 



統計分析 
 1.活動結束後，至問券後台介面點擊回覆即可看見所有問題目前的回答狀況。 

 2.點擊圖表右上角的複製，接著，在網址列輸入：doc.new，用以產生一個新的 Google 

文件。(圖1) 

 3.在文件中按一下 Ctrl+V 鍵，會貼上剛剛複製的圖表。(圖2) 

 4.全部貼完後再選取「檔案／下載格式／Microsoft Word(.docx)」，下載圖表所在的文
件。 

 5.於核銷時影印並附上剛才下載的貼完所有分析圖表的檔案即可完成作業。 

 

點擊複製↑ 

圖1 

圖2 



完成 
請將完成的分析圖列印並附在經費核銷申請單內。 


